Municipalidad de San Fernando

Direccion de Asesoria Juridica

DECRETO ALCALDICIO N° | 44 £
SAN FERNANDO, {14 ac0. 2025

LA ALCALDIA DE SAN FERNANDO,
CON FECHA DE HOY, DECRETA LO
SIGUIENTE:

VISTO:

1.- La ley 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demas
organizaciones comunitarias, especialmente el articulo 28 que “ Cada junta de vecinos tendrd el
derecho de acceder a un local para su funcionamiento regular.

La municipalidad deberd velar por la existencia de a lo menos una sede comunitaria por unidad
vecinal, garantizando que su uso esté abierto a todas las organizaciones comunitarias existentes en
dicho territorio. En todo caso, tendrd la obligacion de facilitar la utilizacion de locales o recintos
propios o bajo su administracion, para la realizacion de las sesiones ordinarias o extraordinarias a

aquellas juntas de vecinos que no cuenten con sede social adecuada para tal efecto.”

2.- La necesidad de normar el proceso de entrega de
Comodato de Bienes Inmuebles Municipales a través de un Reglamento de Comodatos de
Bienes Municipalidad de San Fernando, para establecer un marco normativo claro y objetivo
para la asignacion de bienes municipales. Esto para evitar la discrecionalidad, garantizando un
proceso justo y accesible para todos los interesados, v fortalece la probidad al mitigar el riesgo
de conflictos de interés. Ademads de formalizar las condiciones de uso, mantenimiento vy
restitucion de los bienes publicos, para asegurar que los bienes municipales se utilicen para los
fines acordados y sean devueltos en dptimas condiciones, previniendo su deterioro o pérdida a
largo plazo.

3.- La sentencia de Calificacién y Formacién de
Escrutinio de la Eleccion de Alcalde de la Comuna de San Fernando de fecha 18 de noviembre
de 2024 y el Acta de Proclamacién de Alcalde Electo de la comuna de San Fernando, Rol N°®
5.299-2024, de fecha 26 de noviembre de 2024, del Tribunal Electoral Regional Sexta Region,
en la cual se indica que se proclama como Alcalde de la Comuna de San Fernando, a don Pablo

Silva Pérez; y Decreto Alcaldicio N° 4.843 de fecha 6 de diciembre de 2024.

4.- lLas facultades que me confiere el Decreto con
Fuerza de Ley N.° 1, de fecha 26 de julio de 2006, del Ministerio de Interior, que fija el Texto
Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N.° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades.
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CONSIDERANDO:

1.- Que, una de las funciones esenciales de las
Municipalidades es fomentar la participacion ciudadana, para ello, por medio de la celebracion
de contrato de comodatos, se les asegura el espacio fisico a las juntas de vecinos ya que son
organismos comunitarios fundamentales para canalizar las demandas, propuestas y proyectos
de los habitantes hacia la municipalidad, es por ello que se debe sistematizar el otorgamiento de
dichos comodatos para que exista un proceso equitativo y transparente con criterios definidos
para la postulacion y otorgamiento de los inmuebles destinados a las organizaciones
comunitarias.

2- La necesidad de aprobar el Reglamento de
Comodatos de Bienes Municipales y su Procedimiento ante la Ilustre Municipalidad de San

Fernando.

DECRETO:
1.  APRUEBESE, ¢l Reglamento de Comodatos

de Bienes Municipales y su Procedimiento ante la Ilustre Municipalidad de San Fernando.

2.  DEJESE ESTABLECIDO, que son parte
integrante del presente decreto todo el contenido y resuelto en el Reglamento de Comodatos
de Bienes Municipales y su Procedimiento ante la Ilustre Municipalidad de San Fernando, que
se aprueba en este acto.

3. PUBLIQUESE, el presente Decreto Alcaldicio

en la pagina web de la Ilustre Municipalidad de San Fernando.

ANOTESE, COMUNIQUESE, TRANSCRIBASE Y HECHO ARCHIVESE.

DISTRIBUCION:
- Transparencia Municipal - Secretaria Municipal - DIDECO - Oficina partes.
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REGLAMENTO DE COMODATOS DE BIENES MUNICIPALES Y
SU PROCEDIMIENTO ANTE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE SAN FERNANDO

Titulo I Disposiciones Generales

Articulo 1°. Del objeto. El presente reglamento tiene por objeto establecer la normativa, los
requisitos, obligaciones y procedimiento para el otorgamiento, modificacién o término de los
comodatos de bienes municipales. Asimismo, regular el proceso de seguimiento para la correcta

utilizacién y aprovechamiento de los comodatos otorgados.

Articulo 2°, Marco normativo aplicable, Serin aplicables al presente reglamento las
disposiciones contenidas en la Ley N°19.880, que establece las Bases de los Procedimientos
Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracién del Estado; en el
DFL 1, de 2006 que Fija el Texto-Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N® 18.695,
Orginica Constitucional de Municipalidades; en la Ley General de Urbanismo y Construcciones
y su Ordenanza. Supletoriamente, se le aplicaran las normas de Derecho Privado que

correspondan.,

Articulo 3°. Definiciones. Para los efectos de este reglamento, se considerardn las siguientes

definiciones:

2) Comodato: Contrato de préstamo de- uso gratuito mediante el cual el Municipio
(comodante) hace entrega de un bien a una persona jutidica (comodatatia), con la
obligacién de ser utilizado sélo para los fines por los cuales fue solicitado, y de restituir,
2 lo menos, en las mismas condiciones una vez finalizado el tiempo de autorizacién.
Ello, sin perjuicio de lo estipulado en los respectivos contratos en lo relativo a las
mejotas. El comodato se denomina precatio cuando el comodante se reserva el detecho

de pedir la restitucién del bien en cualquier tiempo y ain sin expresion de causa,

b) Comodante: Persona que cede temporalmente el nso de un bien, en este caso

cortesponde a la I. Municipalidad de San Fernando..
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¢) Interesado: Aquellas personas comprendidas en la definicién del articulo 21 de la Ley
N°19.880, es decir, la Junta de Vecinos u Organizacién con personalidad juridica

vigente y legalmente constituida que presenta solicitud de comodato.

d) Comodatario: Corresponde 2 quien hace uso de la autorizacién concedida sobre un

bien municipal.

e) Proyecto a implementar: Presentacidn esctita del postulante en la cual se detalla el
proyecto o subvencién que se pretende postular o ejecutar, indicando objetivos
generales y especificos, personas beneficiadas, programa de ejecucién cada dos afios, y

programa de financiamiento.

f) Bien municipal: Cotresponde a los bienes muebles o inmuebles que son de dominio
de la Ilustre Municipalidad de San Fernando, o que se encuentren bajo su

administracidn.

Articulo 4°. Principios. Los principios que deberin observarse para el otorgamiento de los

comodatos son los siguientes:

a) Objetividad: La evaluacién y ponderacion de las organizaciones solicitantes, y del
proyecto de aprovechamiento presentado, serd de caricter objetivo, debiendo evaluar a

todos los postulantes con ignaldad de criterios.

b) Asignacién territorial: Se velard en toda asignacién que la autorizacién sea entregada
a instituciones o personas pertenecientes al drea territorial, entendiéndose para los
efectos de este reglamento, la unidad vecinal o 4rea de influencia donde se encuentra

ubicado el inmueble municipal.

¢) Eficiencia de los bienes: Se propendera en todo momento al eficiente uso de los
inmuebles municipales de forma tal, que se considere la mixima utilizacién de los
mismos y por la mayor cantidad de organizaciones. Debiendo facilitar aquellas
organizaciones titulares la utilizacién del bien para la realizacién de las sesiones

ordinarias o extraordinarias a aquellas juntas de vecinos que no cuenten con sede social
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adecuada para tal efecto.

d) Publicidad: En todo momento se velard por la abierta difusién de la némina de
bienes disponibles para ser entregados en comodato, asi como los requisitos y
procedimiento para su otorgamiento. Debiendo ser informado al interesado el estado

de su solicitud ceando ésta sea consultada.

Articulo 5°. Medios de notificacién. La casilla de corteo electrénico que informe el
intetesado serd el medio de contacto para las comunicaciones a que den lugar los
procedimientos que regula el presente reglamento, salvo que el interesado, expresamente,
requiere por escrito otro medio de notificacién de los resguardos en el articulo 46 y siguientes

de la Ley N°19.880, en su defecto sefialar domicilio conocido.

Sera obligacién del interesado informar cualquier cambio a los datos de contacto consignados

en su presentacion.
Titulo IT Del Procedimiento Administrativo

Articulo 6°. Del proceso de postulacion. La entrega de formularios e informacién para la
postulacién de los comodatos referidos en el presente reglamento, estardn disponibles
permanentemente en el Departamento de Organizaciones Comunitarias quien tendra la
obligacion de otorgar la asesorfa correspondiente a los postulantes. Direccién que, en
coordinacién con la Direccién de Asesotia Juridica, deberd mantener un registro actualizado de

los comodatos otorgados, entidad beneficiaria y tiempo de vigencia de la antorizacidn.

Articulo 7°. Requisitos de postulacién. La persona juridica postulante, deberid adjuntar

formulario de postulacién, y los siguientes documentos en dos copias:

1. Carta dirigida al Sefior Alcalde, por medio de la cual se solicita el respectivo
comodato. Ella debe ser suscrita por la presidenta o presidente de la directiva vigente de
la persona juridica postulante, o de su representante legal en caso de set fundacién,

corporacion o asociacion, indicando las respectivas cédulas de identidad.

2. Copia de Certificado de Vigencia de Personalidad Juridica Sin Fines de Lucro y




DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
I. MUNICIPALIDAD DE SAN FERNANDO

vigencia de Directorio del afio en curso.
3. Cettificado de Ntimero Municipal, emitido por la Direccién de Obras Municipales.

3. Deberi informar la infraestructura, construcciones o condiciones existentes en el

terreno objeto de la solicitud.

5. Debera indicar el plazo por el cual solicita el comodato y sefialar someramente el

objetivo y fines que la organizacion se propone desarrollar en el bien municipal.

6. Declaracién que describa la trayectotia, actividades y proyectos ejecutados por la

organizacién, en caso de existir.

7. N6mina de vecinos que apoyan la solicitud, que residen en la misma villa o poblacién
donde se solicite el comodato. El listado debera contener nombre completo, cédula de

identidad, diteccién, teléfono y firma de cada uno de los vecinos.

8. No ser comodatario de otro bien inmueble municipal, salvo que se trate de una

renovacién o previa autorizacién del St. Alcalde.

9. En el caso que la entidad solicitante busque ejecutar un proyecto a implementar que
contemple el mejoramiento de las edificaciones existentes o la construccidn ya sea de
sede social, bodega u otro similares, deberi acreditar que cuenta o se contari con el

financiamiento necesatio para la ejecucion del proyecto.

10. Si la entidad no acredita recursos financieros para la ejecucion de algiun proyecto,
debetrd contar con un programa de actividades que contemple el uso socialmente
provechoso del bien municipal. En este ultimo, la Municipalidad se reservari el derecho
de ponetle término a la autorizacién otorgada, en cualquier tempo sin derecho a

ninguna especie.

11. Certificado de NO deudas de subvenciones municipales otorgado por el
Departamento de Contabilidad de la Direccién de Administracién y Finanzas del

Municipio.
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&ticﬂo 8°. Plazo para solicitar la renovaciéon de un contrato. En el caso de tratarse de la
renovacién de un comodato, la solicitud podrid ser ingresada a contar de los seis meses
anterfores a su término y hasta dentro del mes siguiente a su vencimiento, Transcurrido dicho
periodo, la solicitud deberi ingresar como un trimite de otorgamiento, cifiéndose al
procedimiento establecido en el presente reglamento. Quedarin excluidos de este tramite los
Contratos de Comodatos que hayan estipulado las renovaciones ticitas, siempre que cumplan

con las condiciones sefialadas, en caso contrario se entendera terminado el contrato.

Articulo 9°. Presentacion solicitud. Las postulaciones para la solicitud de comodatos
deberin ser presentadas en la Oficina de Partes de la Ilustre Municipalidad de San Fernando y
se le asignard un nimero de ingreso y sera remitira al Departamento de Organizaciones

Comunitarias,

Articulo 10°. Pronunciacién solicitud. Verificada la conformidad de los antecedentes, el
Departamento de Otrganizaciones Comunitarias deberid pronunciarse por escrito sobre la
conveniencia o no de acceder al comodato solicitado. En caso de ser negativo, deberi sefialar

detalladamente las razones que fundamentan el rechazo.

.

Articulo 11°. Informes. Para emitir el pronunciamiento, la Departamento de Organizaciones
Comunitarias debera solicitar el visto bueno de las signientes Ditecciénes: SECPLAN, Juridica y
Obras Municipales, en caso contrario se requeritd el informe de negativa del respectiva

Direccién:

La Diteccién que deniega su visto bueno deberi evacuar un informe fundamentando su
denegacién en plazo no superior a 15 dias hibiles contados desde la recepcion del

requerimiento de informacién.

Articulo 12°. Pronunciaciéon del Alcalde. Una vez evacuado el informe favorable por el
Departamento de Otganizaciones Comunitatias, se remititd la carpeta de antecedentes a la

Direccién Juridica.

Si el informe del Departamento de Otganizaciones Comunitarias es negativo, se devolverin

todos los antecedentes a la entidad solicitante explicando las razones del rechazo.
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Articulo 13° Contrato de Comodato. Cumplidos los tequisitos, la redaccién del Contrato de
Comodato, estari a cargo de la Direccién de Asesorfa Juridica y se considerardn todos los
antecedentes solicitados y circunstancias verificadas para la elaboracién del correcto contrato y

que pasard a ser parte integrante de la carpeta de antecedentes.

Articulo 14°. Aprobacién Concejo. Si la solicitud es aprobada por el St. Alcalde, la carpeta de
antecedentes se remitird por oficio al Sr. Secretario Municipal, para su inclusion en la tabla de la
sesion ordinaria mds préxima que celebre el Honorable Concejo Municipal para su

pronunciamiento, iniciativa que deberi exponer la Direccién de Asesorfa Juridica.

Articulo 15° Decreto. El Contrato de Comodato, una vez suscrito por el Alcalde y el
representante de la organizacién beneficiaria, deberi ser aprobado por decreto alcaldicio,
dejando constancia en dicho acto administrativo de las autorizaciones que los beneficiatios

requieran para dotar el inmueble de servicios basicos.

Articulo 16°. Entrega Comodatos. La Municipalidad, celebrara la correspondiente ceremonia
de entrega del Contrato de Comodato, el decreto que lo aprueba y la entrega simbdlica de la
Sede Social o Area de Equipamiento con la Junta de Vecinos y todos los asistentes que

concurran a dicha ceremonia,

Titulo ITI Del Proceso de Formalizacion

Articulo 17°. De la suscripcién de instrumentos para personas juridicas. El contrato de
comodato se perfeccionard con la suscripcién del instrumento publico, entre el Municipio y el

representante legal de Ja o las personas juridicas favorecidas,

El instrumento piblico suscrito o conforme a este reglamento, debera contener expresamente,
ademas de las cliusulas propias del instrumento, la finalidad especifica de uso del bien

autorizado, las obligaciones y prohibiciones de los comodatarios.
Articulo 18° De las obligaciones y prohibiciones en el contrato de comodato.

En la redaccién del contrato seri imperativo establecer, como minimo, las siguientes
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2) Obligaciones:

Mantener en éptimas condiciones el bien entregado, como asi también, las instalaciones
que en él existan o se construyan.

Mantener el bien municipal con sus cuentas de servicios basicos al dia, como, asimismo,
el aseo, el ornato y las condiciones de seguridad.

Mantener el debido control, resguardo y proteccidén del bien que por este instrumento
se entrega, 2 fin de resguardar los intereses de la Municipalidad de San Fernando.
Permitir ¢l acceso a las dependencias cuando sea solicitado por ¢l funcionatio municipal
competente, pata efectos de fiscalizacién de cumplimiento de contrato de comodato.
Obligacién de facilitar, en cualquier momento, al Municipio el bien para actividades que
éste determine, pudiendo utilizatlo en actividades propias, o bien, cedetla a otra entidad
vecinal para su uso respecto a una actividad especifica.

Que vencido el plazo para el cual se otorgd el comodato y no se haya gestionado su
renovacién un mes después del vencimiento, éste quedara sin efecto de pleno derecho,
sin necesidad de aviso alguno por parte del Municipio, debiendo restituir en forma
inmediata el bien. Ello, sin perjuicio de eventuales prorrogas que ¢l Municipio autotice
previa solicitud de la comodataria, la que debera ser presentada con a lo menos 30 dias
de anticipacion a su vencimiento.

Vencido el contrato de comodato o puesto término anticipado, la Ilustre Municipalidad
de San Fernando sera duefia de lo edificado, sus reparaciones, mantenciones y mejoras,
sin compensacién econéimica a la comodataria,

Mantener en conocimiento de la Ilustre Municipalidad de San Fernando la o las
personas que ejercen la representacién de la junta de vecinos. Ademis, se deberd
mantener actualizado el domicilio de quien ejerce dicha representacidn, con la finalidad
de permitir la correspondiente notificacidn, en caso de requerirse.

Todas las actividades que se realicen con el objeto del presente contrato y que sean
destinadas a recaudar fondos en beneficio de la comodataria, deberan ser expuestas en

la respectiva rendicién de cuentas de la organizacidn.
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b) Prohibiciones:

1. Dar un uso distinto a la especie para la cual fue autorizado en el contrato y decreto

respectivo, especialmente darle destinos habitacionales a sedes sociales.

2. Efectuar actividades comerciales salvo que sean sin fines de lucro y previa
autotizacién municipal, de conformidad a lo dispuesto en articulo 556 inciso 3° del

Cédigo Civil, y articulos 3° inciso ptimero;26 letras €) y h), de la Ley N°19,418,

3. Otorgar a un tercero, autotizacién para cualquier tipo de actividad que se quiera

desarrollar en el bien municipal, sin previa autorizacién municipal.

4, Realizar actividades de propaganda politica, reuniones o cualquier actividad que tenga

por objeto promover 2 un candidato o sus ideas politicas.

5. Se prohibe la emisién de ruidos que excedan los niveles miximos permitidos por la
normativa vigente. En caso de estimarse que se transgrede esta prohibicion, se

proceders a denunciar a las autoridades competentes.

6. La Comodataria no podri enajenar, gravar, ni celebrar contrato alguno respecto del
bien entregado en comodato, ni transferir este contrato a titulo alguno, siendo esta

cldusula esencial para la celebracién de un futura renovacién,

Titulo IV Del Seguimiento y Fiscalizacién.

Articulo 19°. Seguimiento y Fiscalizacién. Toda entidad favorecida con un comodato sera
sometida al seguimiento de la ejecucién del proyecto postulado y aprovechamiento del bien.
Este seguimiento estard a cargo del Departamento de Organizaciones Cormunitarias, efectuari

como minimo una visita inspectiva al afio.

Habiendo constatado el Municipio el incumplimiento de alguna de las cldusulas del contrato, y
de las disposiciones del presente reglamento, podri dar término al mismo, bastando para ello
la notificacién de término fundamentado las razones de tal decisién, por correo electrénico o

por un medio idéneo a la o las organizaciones favorecidas con el comodato, segin
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corresponda, Ias que contarin con un plazo de 30 dias hibiles para restituir el bien, debiendo
levantarse al efecto Acta de Entrega, suscrita por Comodante y Comodatario, en la cual se
registrard ef actual estado del bien, mejoras y dafios que eventualmente existan y la devolucion

de las llaves.

Articulo 20. Reporte del estado y uso del bien. El comodatario se obliga a informar al
Departamento de Otganizaciones Comunitarias, con caricter anual, un reporte relativo al
estado y uso del bien con el fin de facilitar la supervision del comodato, informando sobre el
estado de conservacién del mismo y el avance de los trabajos estructurales que se hayan

autotizado por 12 Municipalidad, asi como cualquiera otra informacién relevante al uso del bien.

La referida informacién debera ser proporcionada cuando sea requerido por el Departamento
de Organizaciones Comunitarias, salvo que el comodatatio lo haya informado previamente, y
seri un antecedente a considerar en el andlisis que se haga para ponderar la renovacién del

comodato sobre el bien.

Titulo V Caunsales de T'érmino del Comodato

Articulo 21. Causales de término anticipado. Sin perjuicio de las causales estipuladas en el
respectivo convenio, en las ordenanzas e instrucciones impartidas por la Municipalidad, y en las
normas del ordenamiento juridico vigente aplicables a la materia, el comodato o el permiso de
ocupacién otorgado podri terminar antes de la expiracién del plazo estipulado en el respectivo

instrumento, por las siguientes causales:

1. Por destinar el bien a cualquier fin distinto del cual fue otorgado o autorizado, de
conformidad al convenioc de comodato © permiso de ocupacién concedido,

especialmente destinar el bien municipal para fines habitacionales.

2. Enajenar, gravar, o celebrar contrato alguno respecto del bien entregado en

comodato, ni transferir este contrato a titulo alguno.

3. S1 causare al bien a cualquier dafio o perjuicio, especialmente provocando el desaseo,

su deterioro o destruccion, directa o indirectamente, como asimismo, si se introducen
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matetiales de alto fiesgo y/o prohibidos 2 la propiedad entregada en comodato o

permiso de ocupacidn,

4. La no mantencién de la propiedad en buenas condiciones y estado de conservacién, y

si no se reparan oportunamente los dafios o deterioros existentes.
5. Pérdida de la personalidad juridica, o de la vigencia de la directiva de la organizacién.

6. Incumplimiento reiterado de la ejecucion de las recomendaciones o mejoras indicadas

en las visitas inspectivas.

7. Morosidad por tres o mds meses en el pago de cuentas de alguno de Jos servicios de
agua potable, electticidad u otros, como, asimismo, la-no exhibicién de los respectivos

comprobantes de pago.

8. Si el comodatario causare incomodidad e inconvenientes constantes a los vecinos del

sector con actividades en el bien.

9. Incumplimiento de las obligaciones o concurriendo en las prohibiciones sefialadas en

el articulo 18.

10. Recepcién de aportes en dinero por concepto de uso del bien municipal no

autorizado por el Municipio.

Las causales mencionadas se entenderan formar parte del respectivo convenio o permiso de
ocupacién que se otorgue o se haya otorgado, si estos instrumentos sujetaron su cumplimiento

a los reglamentos dictados por la Municipalidad.

Articulo 22° Procedimiento de término anticipado. En los casos que proceda el término

anticipado, serz el Departamento de Organizaciones Comunitarias, el encargado de requerit a la

Direccién Asesorfa Juridica la terminacién anticipada del convenio o permiso, mediante
L

informe técnico que dé cuenta de las causales y las razones que justifiquen dicho requerimiento.

En el caso que se estime procedente la solicitud, Ja terminacién anticipada procedera sin forma

de juicio, con la dictacién del respectivo decreto alcaldicio, el que, ademas de disponer el
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término anticipado, indicari el plazo que tendri la organizacién para hacer entrega material del
bien, ordenari dar aviso con una anticipacién de a lo menos 30 dias, el cual deberi ser escrito
por medio de carta certificada o cualquier otro medio idéneo para dar fecha cierta., salvo que
sea incumplimiento grave, por lo cual se entendera terminado el contrato de manera inmediata
sin necesidad de aviso y la restitucién del bien deberi realizar lo antes posible desde la dictacién

del respectivo decreto,

El comodatario deberd hacer entrega de las llaves del inmueble en el Departamento de
Organizaciones Comunitarias, la que debera levantar acta de la entrega y, en ese mismo acto,
informard al comodatario el dia y hora en que se realizari una inspeccion al inmueble para

verificar su estado de uso y conservacién.

La ausencia del comodatario a la inspeccién informada en la forma antes descrita, no impedira
llevar a efecto la misma. Asimismo, el Departamento de Ozganizaciones Comunitarias, deberd
informar oportunamente al comodatario, cualquier modificacién al horario de inspeccién

agendado.

Una vez concluida la inspeccidn, el Departamento de Organizaciones Comunitarias deber
levantar un acta de lo observado, debiendo suscribirse por el funcionario o prestador que
practico la diligencia, y el comodatario que se encuentre presente. Si este ltimo no quiete o no

puede firmar, se dejard constancia de este hecho en la misma acta.

El Departamento de Organizaciones Comunitatias, deberd adoptar las medidas necesatias para
resguardar el bien restituido por el comodatario, hasta que sea entregado nuevamente en

comodato o si la Municipalidad determinare un destino distinto.

En caso que el comodatario no haga entrega del inmueble dentro del plazo otorgado, o si
existieren deudas relacionadas con el uso del inmueble, o este se encuentre en un notable
deterioro imputable al dltimo comodatario, el Departamento de Ozganizaciones Comunitarias,
debera remitir los antecedentes al Sr. Alcalde, a fin de que este dltimo determine el curso a
seguir o en su caso, ordene el inicio de las acciones legales respectivas, lo que deberi llevarse a

efecto por la Direccién Asesoria Jutidica.
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Articulo 23°. Término Unilateral. En caso que la comodataria, manifieste su voluntad de
poner término al presente contrato de manera unilateral, deberd presentar la solicitud por
escrito en la oficina de parte de la Municipalidad dirigida al alcalde. En dicha presentacién, se
debera acreditar que las cuentas de electricidad, agua v otros gastos bisicos se encuentran
pagados a la fecha de la solicitud, ademds de un informe del estado en que se encuentra el
inmueble y las edificaciones, si las hubiese. La Ilustre Municipalidad de San Fernando tendrd un
plazo de 10 dias hébiles para pronunciarse al respecto, y dentro de ese plazo podri instruir la
inspeccién del inmueble para corroborar el estado en que éste se encuentra. Vencido el plazo
antes indicado y no existiendo cuestiones pendientes entre las partes, el alcalde procederi a

dictar el correspondiente Decreto Alcaldicio que pone término al presente contrato.

Articulo 24°. De la publicidad y acceso a la informacién. El procedimiento contemplado
en el presente reglamento se sujetari 2 Jas normas y principios establecidos en la Ley N® 20.285
sobre Acceso a la Informacion Puablica, principalmente en lo referido al detecho de los usuatios
de poder acceder y requetir informacién a través de las plataformas electrénicas habilitadas al

efecto en el sitio web de la Municipalidad.

Articulo 25°. Registro de Comodatos. La Direccién de Asesoria Juridica mantendri un
registro de todos los comodatos. que se susctiban en el marco del presente Reglamento, con
indicaci6n de, al menos, los siguientes aspectos:

2) Nimero de Decreto Alcaldicio.

b) Inscripcién del inmueble en el Conservador de Bienes Raices.(cuando sea inmueble)

¢) Direccién del Inmueble (cuando sea inmueble).

d) Comodatario Titular.

e) Plazo del Contrato de Comodato.

f} Estado del Contrato

2) Decreto Alcaldicio modificatorio (si existiere)

Articulo 26° Las disposiciones del presente reglamento tendri plena validez y seran aplicables a
los Contrato de Comodatos vigentes, incluso si dichas estipulaciones no se encontraban

expresamente consignadas en los respectivos convenios originales,
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Articulo 27°. De Ia entrada en vigencia. El presente reglamento entrari en vigencia una vez
que sea publicado en la pagina web del Municipio, y se entenderan derogadas todas las
disposiciones anterfores a la fecha de entrada en vigencia, que regulen las materias

comprendidas en el presente reglamento.

ANEXO

FORMULARIO N°1

Fecha de Postulacion: / / (Dia / Mes / Afio)

El presente formulario tiene como objeto la solicitud de un contrato de préstamo de uso
gratuito (comodato) de un bien municipal, conforme al "Reglamento de Comodatos de Bienes
Municipales y Su Procedimiento ante la Tlustre Municipalidad de San Fernando”.

1. DATOS DE LA ORGANIZACION SOLICITANTE

1. Nombte o Razén Social de 1a Persona Juridica (Comodataria):

2. Tipo de Organizacién:

3. Rol Unico Tributario (RUT):

4. Nombre Completo del/la Presidente(a) de la Directiva Vigente o Representante Legal:

5. Cédula de Identidad del/la Presidente(a) o Representante Legal:
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6. Domicilio de la Organizacion:

Calle y Numero:

Villa o Poblacién:

Comuna: SAN FERNANDO
7. Datos de Contacto para Notificaciones:

Teléfono(s):

Correo Electronico (medio oficial de contacto):

¢Requiere otro medio de notificacién por escrito?

___ Si (Especifique direccién conocida para notificaciones segtin Art. 46 y ss Ley N°19.880):

Importante: Es obligacién del interesado informar cualguier cambio a los datos de

contacto consignados en esta presentacién.

II. INFORMACION DEL BIEN MUNICIPAL SOLICITADO
1. Tipo de bienes que desea solicitar en comodato:
____ MUEBLE

__ INMUEBLE

1. Ubicacién del Bien Municipal:
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Calle y Numero:

Villa ¢ Poblacién:

Unidad Vecinal o Area de Influencia:

2. Descripcién de la infraestructura, construcciones o condiciones existentes del bien, objeto
de la solicitud:

IIl. DETALLES DE LA SOLICITUD DE COMODATO Y PROYECTO A
IMPLEMENTAR

1. Plazo por el cual solicita el comodato: (Ej: 5 afios, 10 afios)

2. Objetivo y fines que la organizacién se propone desatrollar en el bien municipal (desctipcién

somera):
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3. ¢la entidad solicitante busca ejecutar un proyecto a implementar que contemple el
mejoramiento de las edificaciones existentes o la construccién (gj. sede social, bodega u otros
similares)?

St la respuesta es st

Debera adjuntar una Presentacién Escrita del Proyecto a Implementar, que detalle lo
signiente:
Objedvos penerales y especificos del proyecto.
Personas beneficiadas.

Programa de ejecucion (cada dos afios).

Programa de financitamiento.

8ila respuesta es NO (es decir, no busca ejécutar un proyecto de construccién/mejoramiento o

no acredita recursos financieros):

Deberi contar con un Programa de Actividades que contemple el uso socialmente provechoso
del bien.

IV, ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACION Y APOYO COMUNITARIO

1.  Declaracién que describa la trayectoria, actividades y proyectos ejecutados por la

organizacién, en caso de existir:
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Se adjunta némina de vecinos que apoyan la solicitud, quienes residen en la misma villa o

poblacién donde se solicita el comodato.
La némina debe contener por cada vecino:
- Nombre completo
- Cédula de identidad
- Direccibn

- Firma

V. DECLARACIONES Y COMPROMISOS ESPECIFICOS
1. La organizacién declara ___ ser comodataria de otro bien inmueble municipal.

Sefialar cual:

2. Compromiso de Mantener Informacién Actualizada:

La organizacién se compromete a informar a la Ilustre Municipalidad de San Fernando
cualquier cambio en los datos de contacto consignados en esta presentacion, asi como la o las

personas que ejercen la representacion de la junta de vecinos y su domicilio actualizado.

VI. DOCUMENTOS A ADJUNTAR (Presentar en dos copias)
Marque con una "X" los documentos que adjunta:

1. Carta dirigida al Sefior Alcalde, por medio de la cual se solicita el respectivo comodato, Ella
debe ser susctita por la presidenta o presidente de la directiva vigente de la persona juridica
postulante, o de su representante legal en caso de ser fundacién, corporacién o asociacién,

indicando las respectivas cédulas de identidad.

2. Copia de Certificado de Vigencia de Personalidad Juridica Sin Fines de Lucro y vigencia de

Directorio del afio en curso.

3. Documento que informe la infraestructura, construcciones o condiciones existentes en el

terreno objeto de la solicitud,
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4. Documento que indique el plazo por el cual solicita el comodato y sefiale someramente el

objetivo y fines que la organizacidn se propone desarrollar en el bien municipal.

5. Declaraciéon que describa la trayectoria, actividades y proyectos ecjecutados por la

ofganizacién, en caso de existir.

6. Némina de vecinos que apoyan la solicitud, que residen en la misma villa o poblacién donde
se solicite el comodato (con nombre completo, cédula de identidad, direccién, teléfono y firma

de cada uno).
7. Programa de actividades que contemple el uso socialmente provechoso del bien municipal.

8. Certificado de NO deudas de subvenciones municipales otorgado por el Departamento de
Contabilidad de la Direccién de Administracién y Finanzas del Municipio.

VII. LUGAR, FECHA Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL /
PRESIDENTE(A)

Declaro que Ia informacién proporcionada en este formulario y en los documentos adjuntos es
fidedigna y completa, y que conozco las obligaciones y prohibiciones establecidas en el
Reglamento de Comodatos de Bienes Municipales de la Tlustre Municipalidad de San Fernando,

especialmente las mencionadas en el Articualo 18 del mismo:

Lugar y Fecha:

Nombre Completo del/la Representante Legal / Presidente(a):

Cédula de Identidad:

Firma:
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ANEXO

FORMULARIO N°2

Fecha de Postulacién: / / (Dia / Mes / Afio)

El presente formulario tiene como objeto la solicitud de RENOVACION de contrato de
comodato de un bien municipal, conforme al "Reglamento de Comodatos de Bienes
Maunicipales y Su Procedimiento ante la Tlustre Municipalidad de San Fernando".

I. DATOS DE LA ORGANIZACION SOLICITANTE

1. Nombre o Razén Social de la Persona Jutidica (Comodataria):

2. Tipo de Organizacién:

3. Rol Unico Tributario RUT):

4. Nombre Completo del/la Presidente(a) de Ia Directiva Vigente o Representante Legal:

5. Cédula de Identidad del/la Presidente(a) o Representante Legal:

6. Domicilio de la Organizacién:

Calle y Nimero:

Villa o Poblacion:
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Comuna: SAN FERNANDO
7. Datos de Contacto para Notificaciones:

Teléfono(s):

Correo Electrénico (medio oficial de contacto):

¢Requiere otro medio de notificacién por escrito?

Si (Especifique direccién conocida para notificaciones segtin Art. 46 y ss Ley N°19.880):

II. INFORMACION DEL COMODATO
La presente solicitud corresponde a una renovacién de un comodato existente.

Numero de Decreto Alcaldicio y afio del comodato anterior:

Fecha de término del comodato anterior: / / (Dia / Mes / Afio)

(Nota: Para renovaciones, la solicitud debe ingresarse entre seis meses antes y un mes después

del vencimiento. Fuera de ese plazo, se considera como un trimite de nuevo otorgamiento).

III. DETALLES DE LA SOLICITUD DE COMODATO Y PROYECTO A
IMPLEMENTAR

1. Plazo por el cual solicita el comodato: (Ej: 5 afios, 10 afios)

2. Objetivo y fines que la organizacién se propone desarrollar en el bien {descripcién somera):
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3. ¢la entidad solicitante busca ejecutar un proyecto a implementar que contemple el
mejoramiento de las edificaciones existentes o la construccién (¢j. sede social, bodega u otros
similares)?

Si la respuesta es SI:

Deberi adjuntar una Presentacidén Escrita del Proyecto 2 Implementar, que detalle io

siguiente:
Objetivos generales y especificos del proyecto.
Personas beneficiadas.
Programa de ejecucion (cada dos afios).

Programa de financiamiento.

Sila respuesta es NO (es decir, no busca ejecutar un proyecto de construccién/mejotamiento o

no acredita recursos financieros):

Debera contar con un Programa de Actividades que contemple el uso socialmente provechoso

del bien municipal.

IV. ANTECEDENTES DE LA ORGANIZACION Y APOYO COMUNITARIA
1. Némina de vecinps que apoyan la solicitud:

Se adjunta némina de vecinos que apoyan la solicitud, quienes residen en la misma villa o

poblaciéon donde se solicita el comodato.

La némina debe contener por cada vecino:
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- Nombre completo
-  Cédula de identidad
- Direccién

- Fitrma

V. DECLARACIONES Y COMPROMISOS ESPECIFICOS
1.1, La otganizacién declara ___ ser comodatatia de otro bien inmueble municipal,

Sefialar cual:

2. Compromiso de Mantener Informacién Actualizada:

La organizacién se compromete a informar 2 la Ilustre Municipalidad de San Fernando
cualquier cambio en los datos de contacto consignados en esta ptesentacion, asi como la o las

personas que ejercen la representacién de la junta de vecinos y su domicilio actualizado.

VI. DOCUMENTOS A ADJUNTAR (Presentar en dos copias)
Marque con una "X" los documentos que adjunta:

1. Carta dirigida al Sefior Alcalde, por medio de la cual se solicita la renovacién del comodato.
Ella debe ser suscrita por la presidenta o presidente de la ditectiva vigente de la persona juridica
postulante, o de su representante legal en caso de ser fundacion, cotporacién o asociacién,

indicando las respectivas cédulas de identdad.

2. Copia de Certificado de Vigencia de Personalidad Juridica Sin Fines de Lucto y vigencia de

Directorio del afio en cutso.

3. Documento que informe la infraestructura, construcciones o condiciones existentes en el

terreno objeto de la solicitud.

4. Documento que indique el plazo por el cual solicita el comodato y sefiale someramente el

objetivo y fines que la organizacion se propone desarrollar en el bien.

6. Némina de vecinos que apoyan la solicitud, que residen en la misma villa o poblacién donde
se solicite el comodato (con nombre completo, cédula de identidad, diteccion, teléfono y firma

de cada uno)

7. Programa de actividades que contemple el uso socialmente provechoso del bien.
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8. Certificado de NO ‘deudas de subvenciones municipales ototgado por el Departamento de
Contabilidad de !a Direccion de Administracion y Finanzas del Municipio.

VIL. LUGAR, FECHA Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL /
PRESIDENTE(A)

Declaro que la informacién proporcionada en este formulario y en los documentos. adjuntos es
fidedigna y completa, y que conozco las obligaciones y prohibiciones establecidas en el
Reglamento de Comodatos de Bienes Municipales de la IHlustre Municipalidad de San Fernando,
especialmente las mencionadas en el Articulo 18 del mismo.

Lugar y Fecha:

Nombte Completo del/la Representante Legal / Presidente(a):

Cédula de Identidad:

TFirma:




